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112年4月28日

112年第2次
補助公司或商號參加海外國際展覽

核銷注意事項及補助管理系統操作說明

經濟部國際貿易局
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壹-核銷作業(1/16)

核銷要件

1. 有參展事實

廠商前往參加獲核定補助之展覽

2. 有支付事實

廠商支付場地租金/線上展報名費

3. 符合補助公告及核銷作業相關規範
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公司/商號 專案辦公室 說明

參展 1.公司/商號參展：

依核定計畫參展，並使用「臺灣一
等一」標誌，拍照/截圖以備核銷。

2.公司／商號申請核銷，並檢附：
(1) 核銷申請書。

(2) 成果報告書及照片/截圖。

(3) 場地租金(實體展)或報名費(線
上展) 發票。

(4) 匯(繳)款水單。

(5) 領取補助款之領據。

(6) 未重複領取補助切結書。

3.公司/商號收到補助款。

申請核銷

核撥

補助款

壹-核銷作業(2/16)

申請核銷

收到補助款

審查核銷文件

核撥補助款

國外參展

展後1個月內

核銷流程
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於線上填寫分行時，只
需輸入分行名稱，如大
安分行僅需填寫「大安」

實際攤位費用(若為外
幣請以水單或付款當
日匯率換算為新台幣)

【核銷文件一】
核銷申請書

實際參展面積

實際參展日期

壹-核銷作業(3/16)
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參展效益
創新行銷

展覽首頁及公司攤位網址
(線上展)

參展影片網址 (型錄參展)

【核銷文件二】
成果報告書

實際參展面積

實際參展日期

壹-核銷作業(4/16)
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產業趨勢
補助效益

線上展截圖

攤位照片

【核銷文件二】
成果報告書

壹-核銷作業(5/16)
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攤位照片範例壹-核銷作業(6/16)

註冊商標當地代理商
名稱
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照片及影片必要內容：
1.看板公司名稱/商標
2.台灣一等一標誌
3.展出產品
4.服務人員(型錄參展)

影片長度：5~15秒

將影片上傳至雲端空間：
如 Youtube、Google Drive、
iCloud、dropbox等

將影片網址填寫於成果報告書中

請勿以多張照片合成影片

攤位影片
範例

壹-核銷作業(7/16)

A股份有限公司

註冊商標
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商標/公司名稱

產品展示
台灣一等一標誌

展覽名稱 及 展覽日期

1對1洽談即時互動功能

【請注意】 Email及電話資訊 非即時洽談功能

線上展
攤位截圖

範例

壹-核銷作業(8/16)
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展覽名稱

公司名稱

線上展
洽談事實
截圖範例

視訊洽談

文字洽談

壹-核銷作業(9/16)
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不符
核銷規定

不得使人誤認為非我國公司商號；看板不得出現非我國公司名稱。
展出產品應為臺灣產製。
展出我國禁止販售之商品不予補助，並追回補助款。

他國公司商標

實體展

線上展

【請注意】

壹-核銷作業(10/16)
受補助公司名稱+
他國商標/公司 California Pavilion
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參展攤位需明顯使用「台灣一等一」標誌，
請勿以立牌或浮貼方式呈現，大小需A3尺寸以上。

不符核銷規定

【請注意】

壹-核銷作業(11/16)
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需為台灣地址

匯款對象需與
水單相符

場租或
線上展報名費
金額

公司英文全名
(同貿易局登記)

展覽名稱
(同核配展
覽名稱) 攤位面積

影本需加蓋公
司大小章和與
正本相符字樣

Invoice/統一發票/收據

勿提供Proforma Invoice

※若Invoice無
攤位面積/匯款
對象，請提供
參展合約或用
印報名表

公司英文全名

公司章
負責人章

【核銷文件三】
場地租金或

線上展報名費
單據

壹-核銷作業(12/16)
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付款金額
(同Invoice金額，
若不符請於空白
處說明。)

影本需加蓋公司
大小章和與正本
相符字樣

公司名稱

公司章 負責人章

受款人名稱

匯款公司

(同獲核配公司)

受款人

(同Invoice
之受款對象)

【核銷文件四】
匯款單據

刷卡付款，請提供刷卡對帳單
支票付款，請提供支票影本

壹-核銷作業(13/16)
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請蓋妥大小章

若有專責會計人員，
需加蓋姓名章

【核銷文件五】
補助款領據

【請注意】領據不可塗改

壹-核銷作業(14/16)
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請蓋妥大小章

【核銷文件六】
未重複領取補助

切結書

壹-核銷作業(15/16)

【請注意】切結書不可塗改
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溫馨提醒

實體展:

1. 攤位招牌看板不可出現非台灣公司名稱。

２. 辦理核銷時需提供展期內拍攝之完整攤位彩色照片。

線上展:

1. 於展覽期間，截取攤位前台網頁畫面。

2. 截取互動事實畫面，請包含展覽名稱/網址及公司名稱。

壹-核銷作業(16/16)

*若有必要得請公司或商號另行提供照片原始圖檔。
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補助管理系統
https://tpsp.trade.gov.tw/espo/

貳-補助管理系統(1/10)
管理系統首頁

公告資訊登入/帳密申請

https://tpsp.trade.gov.tw/espo/
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新帳號 線上申請

請先準備好公司商號設立登記
證明文件的電子檔。
輸入聯絡相關資訊、上傳檔案。

貳-補助管理系統(2/10)

○○有限公司
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貳-補助管理系統(3/10)
查詢及申請展覽代碼
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管理系統操作說明

EIS電子檔

文件下載
貳-補助管理系統(4/10)

展覽識別體系標誌使用應行注意事項
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補助案件線上申請 案件審查

審查(專案辦公室)補助案件申請(廠商) 核定(貿易局)

補正

公文通知核定結果

貳-補助管理系統(5/10)

申請流程
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申請補助-系統頁面

於左方廠商作業專區
選單點選「案件申請
(廠商)」。

貳-補助管理系統(6/10)
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申請補助案件 6大步驟 (步驟1/6)

1.詳閱注意事項後，
勾選後按「確認」。

1 注意事項
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申請補助案件 6大步驟 (步驟2/6)

2 身分確認

2.確認相關資訊無誤後，
點選「下一步」。

系統將依實績判斷，
顯示此次申請之身分
類別。
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申請補助案件 6大步驟 (步驟3/6)

1. 詳細輸入聯絡相
關資料。

3 填寫案件基本資料

2. 確認相關資料無誤
後，點選「下一步」。
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申請補助案件 6大步驟 (步驟4/6)

4 填寫計畫書預算表 – 新增展覽

1. 點擊「新增展覽」。

2. 選擇展覽。



28

申請補助案件 6大步驟 (步驟4/6)
4 填寫計畫書預算表

計畫書： 預算表：
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申請補助案件 6大步驟 (步驟5/6)

5 自填補助順序

志願序調整於公告截
止前均可透過系統左
方選單：「補助志願
序調整」功能，再次
進行調整。

使用滑鼠左鍵以拖拉方式
進行志願順序的調整。確
認資訊無誤後，點選下方
「下一步」按鈕。

本次申請案號。
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申請補助案件 6大步驟 (步驟6/6)

6 完成申請

使用者可透過右方「列
印」功能，儲存列印各
展申請書。
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(審核通過始生效)

審核通過1. 變更原展覽資料

2. 變更為他展

3. 取消展覽

審核通過

審核通過

(變更展期、變更城市)

審核(貿易局)變更與取消申請(廠商)

【請注意】 取消經審核通過，即為結案

貳-補助管理系統(7/10)

變更/取消流程



32

3. 取消展覽

1. 變更原展資料 2. 變更為他展

貳-補助管理系統(8/10) 申請變更/取消-系統頁面
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管理系統
登打資料

收件審核(專案辦公室)核銷申請(廠商)

線上送件

列印核銷表單+用印
郵寄專案辦公室

審核 撥款

補正

貳-補助管理系統(9/10)

核銷流程
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2.搜尋要進行核銷的展覽。

1.點擊核銷申請進入，
核銷申請畫面。

3.點選【申請】進
入核銷申請畫面。

貳-補助管理系統(10/10) 申請核銷-系統頁面
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參-Q&A (1/4)

核銷議題 處理方式

核銷文件不實
• 繳回補助款，得停止補助1~5年

• 涉違反刑法，移送司法機關偵辦

推貿基金重複補助

(公協會、紡拓會及外貿協會)
• 繳回補助款，得停止補助1~5年

攤位招牌出現非我國公司名稱 • 依公告規定不予核銷
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參-Q&A (2/4)

核銷議題 處理方式

攤位上未使用「臺灣一等一」
EIS標誌

• 第1次扣減20%補助款

• 第2次扣減40%補助款

• 第3次（含）以上扣減60%補助款

未檢附攤位照片

• 須有參展事實: 請提供主辦單位開
立之參展證明或參展名錄

• 第1次扣減30%補助款

• 第2次（含）以上扣減60%補助款
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參-Q&A (3/4)

核銷議題 處理方式

場租（Invoice/發票/收據）無
攤位面積或受款人資訊

• 請提供參展合約或用印報名表

場地租金單據（Invoice／統一
發票／收據）公司名稱不完整

• 請洽主辦單位更正

由其他公司代為報名或付款

主辦單位

Invoice/發票#1

Invoice/發票#2

代報名/代付款公司

獲補助公司

匯款單據#1

匯款單據#2
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參-Q&A (4/4)

核銷議題 處理方式

攤位展示之商標:

1.商標未註冊

2.商標已過期

3.展示其他公司之商標

• 廠商網站/型錄/名片須有相同商
標

• 非自有商標，請提供授權書

欠繳推廣貿易服務費 • 補繳後始可核銷
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經濟部補助公司或商號參展專案辦公室

服務專線：02-2567-3360        免付費專線： 0800-005-700

傳真：02-2567-3362               E-mail：espo@ieatpe.org.tw

服務時間:上午9:00-12:00(午休12:00-13:00)下午13:00-17:00

計畫網站 line生活圈 管理系統 線上申請教學影片

網址： https://tpsp.trade.gov.tw/espo

地址：10414台北市松江路350號5樓(台北市進出口商業同業公會大樓)

肆-聯絡方式

mailto:espo@ieatpe.org.tw
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簡報完畢
感謝聆聽
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